
Fiskalni smještaj – BASIC uputstvo
1. Prijava u aplikaciju
• Na stranici za prijavu unesite korisničko ime i lozinku, a zatim kliknite na dugme „Prijavi se“.
• Pristup aplikaciji imaju samo ovlašćeni korisnici.
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2. Kontrolna tabla
• Nakon prijave otvara se kontrolna tabla sa pregledom osnovnih podataka.
• Ako na vrhu stranice stoji poruka „Depozit za danas nije unet“, prvo kliknite na „Unesi depozit“ i evidentirajte dnevni depozit prije rada
sa računima.
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3. Unos dnevnog depozita
• U obrascu za depozit unesite datum depozita, početni iznos i, po potrebi, napomenu.
• Unesite lozinku PFX sertifikata i kliknite na „Sačuvaj i fiskalizuj depozit“.
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4. Novi račun – korak 1: Gost
• Za novi račun otvorite meni Računi i izaberite opciju „Novi račun“.
• U prvom koraku možete izabrati postojećeg gosta ili uključiti opciju za unos novog gosta. Gost se, po potrebi, unosi direktno kroz
kreiranje računa, pa poseban modul za goste nije neophodan za BASIC rad.
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5. Novi račun – korak 2: Period
• U drugom koraku unesite period od i do, kao i datum izdavanja računa.
• Nakon provjere podataka kliknite na „Dalje“.
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6. Novi račun – korak 3: Stavke
• U koraku „Stavke“ provjerite uslugu, količinu, cijenu i ukupan iznos računa.
• Po potrebi možete dodati novu stavku ili obrisati postojeću, a zatim kliknuti na „Dalje“.
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7. Novi račun – korak 4: Plaćanje
• Izaberite način plaćanja i unesite lozinku PFX sertifikata. Ako je lozinka već sačuvana u sesiji, polje može ostati prazno.
• Po potrebi možete unijeti i napomenu uz račun.
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8. Novi račun – korak 5: Pregled i čuvanje
• U završnom koraku pregledajte sve unesene podatke prije čuvanja.
• Klik na „Sačuvaj račun“ prvo čuva račun, a odmah zatim pokušava fiskalizaciju. Ako fiskalizacija ne uspije, račun ostaje sačuvan kao
nefiskalizovan i može se naknadno fiskalizovati iz detalja ili pregleda računa.
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9. Pregled računa
• Na stranici „Pregled računa“ dostupna je lista svih računa, uz filtere i pretragu.
• Za svaki račun, u zavisnosti od statusa, dostupne su akcije kao što su „Detalj“, „Izmijeni“, „Fiskalizuj“ i „Štampa“. Na vrhu su dostupne i
opcije za štampu, PDF i Excel izvoz.
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10. Detalj računa
• Otvaranjem detalja računa možete vidjeti osnovne podatke, status, način plaćanja i fiskalne podatke.
• Na vrhu stranice nalaze se opcije „Nazad“, „Storno“, „PDF“ i „Štampa“.
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11. Štampa računa / čuvanje u PDF
• Klikom na dugme „Štampa“ otvara se pregled dokumenta spremnog za štampu.
• U okviru pregleda moguće je izabrati štampač ili opciju „Save as PDF“ za čuvanje računa u PDF formatu.
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